
  

 

 
 

 

 

OBECNÍ ÚŘAD TĚRLICKO 

SMĚRNICE č. 1/2026 

SAZEBNÍK ÚHRAD NÁKLADŮ ZA POSKYTOVÁNÍ INFORMACÍ DLE 

ZÁKONA Č. 106/1999 SB., O SVOBODNÉM PŘÍSTUPU K INFORMACÍM 

 

Rada obce Těrlicko (dále jen „rada“) vydává podle § 5 odst. 1 písm. e) a § 17 zákona 

č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, tento sazebník úhrad za 

poskytování informací. 
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I. Úvodní ustanovení 

1. Tento sazebník stanoví v souladu s § 17 zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném 

přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů, a nařízením vlády č. 

173/2006 Sb., o zásadách stanovení úhrad a licenčních odměn za poskytování 

informací podle zákona o svobodném přístupu k informacím, výši úhrad za 

poskytování informací dle citovaného zákona. 

2. Povinný subjekt je oprávněn požadovat úhradu pouze ve výši, která nepřesáhne 

náklady spojené s:  

• pořízením kopií,  

• opatřením technických nosičů dat,  

• odesláním informací žadateli,  

• mimořádně rozsáhlým vyhledáním informací.  

3. Úhrada se stanoví vždy individuálně podle skutečně vzniklých nebo 

prokazatelně kalkulovaných nákladů.  

4. Pokud náklady nevzniknou nebo jsou zanedbatelné a informace lze poskytnout 

jednoduchým způsobem, úhrada se nepožaduje.  

II. Náklady na pořízení kopií 

1. Za pořízení jedné černobílé kopie nebo tisku formátu A4:  

• jednostranně: 3,- Kč,  

• oboustranně: 4,- Kč.  

2. Za pořízení jedné černobílé kopie nebo tisku formátu A3:  

• jednostranně: 6,- Kč,  

• oboustranně: 8,- Kč.  

3. Za pořízení jedné barevné kopie nebo tisku:  

• A4 jednostranně: 13 Kč,  

• A4 oboustranně: 17,- Kč,  

• A3 jednostranně: 25,- Kč,  

• A3 oboustranně: 32,- Kč.  

4. V případě kopií nebo tisků v jiném formátu se účtuje skutečná výše nákladů.  

5. Je-li informace obsažena v publikaci nebo tiskovině vydávané povinným 

subjektem, stanoví se úhrada ve výši ceny příslušného výtisku, pokud je tato 

forma poskytnutí informace vhodná.  

III. Náklady na technické nosiče dat 

1. Za poskytnutí informace na technickém nosiči dat se účtuje:  

• CD, DVD: 20 Kč za 1 kus,  

• USB nosič: 100 Kč za 1 kus,  

• jiný nosič dat: podle skutečné pořizovací ceny.  
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IV. Náklady na odeslání informací 

1. Náklady na odeslání informace se účtují podle skutečně vynaložených nákladů.  

2. Při zaslání prostřednictvím provozovatele poštovních služeb se vychází 

z aktuálního ceníku příslušného provozovatele.  

3. Při zaslání prostřednictvím kurýrní nebo obdobné služby se účtuje skutečná 

cena této služby.  

4. Při odeslání elektronickou poštou se úhrada zpravidla nepožaduje, pokud 

nevzniknou mimořádné náklady podle čl. 5.  

V. Náklady na mimořádně rozsáhlé vyhledání informací 

1. V případě, že se jedná o informaci, kde je nutné mimořádně rozsáhlé vyhledání 

informací, zaplatí žadatel 400,00 Kč za každou započatou hodinu práce 

každého zaměstnance, podílejícího se na vyhledání informace. 

VI. Oznámení o výši úhrady a zaplacení 

1. Požaduje-li povinný subjekt úhradu, oznámí ji žadateli písemně před 

poskytnutím informace. V případě, že povinný subjekt neoznámí žadateli výši 

požadované úhrady, je informace poskytována zdarma. 

2. Z oznámení musí být zřejmé, jak byla výše úhrady vyčíslena a z jakých 

skutečností povinný subjekt vycházel.  

3. Oznámení musí obsahovat poučení o možnosti podat stížnost proti výši 

požadované úhrady.  

4. Informace bude poskytnuta po zaplacení požadované úhrady.  

5. Nebude-li úhrada zaplacena do 60 dnů ode dne oznámení její výše, povinný 

subjekt žádost odloží.  

VII. Závěrečná ustanovení 

1. Tato směrnice ruší organizační směrnici č. 6/2011, kterou schválila Rada obce 

Těrlicko dne 15.3.2011 usnesením č. 164/24/7/11.  
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Ing. David Biegun, v.r.      Ing. Stanislav Recmaník, v.r.  

starosta obce              místostarosta obce                                                                         

  


